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Serviceh¬ndbogen er din indgang til erhvervsservice i Aalborg Kommune.  

H¬ndbogen hjÞlper dig med at finde de myndigheder og instanser, som kan be-
svare spßrgsm¬l omkring start, udvidelse eller flytning af din virksomhed. Brug 
h¬ndbogen, n¬r spßrgsm¬lene opst¬r. 

Aalborg Kommune har en Erhvervsafdeling, der har til form¬l at fremme vÞkst og 
udvikling i kommunen. P¬ side 8 og 9 finder informationer om, hvad Erhvervsaf-
delingen kan hjÞlpe dig med. 

Erhvervsafdelingen samarbejder med Aalborg Kommunes ßvrige forvaltninger. 
Afdelingen har desuden relationer og kontakter til ministerier, virksomheder, orga-
nisationer, foreninger, uddannelsesinstitutioner, andre kommuner i Nordjylland og 
VÞksthus Nordjylland. 

Hvis du ikke kan finde svar p¬ dine spßrgsm¬l, er du altid velkommen til at kon-
takte Erhvervsafdelingen.  

Vi hßrer gerne om Þndringer til bogen, s¬ vi kan gßre nÞste udgave endnu bed-
re. 

Vi ßnsker dig held og lykke med din virksomheds etablering og vÞkst.  

 

Aalborg Kommune 
Erhvervsafdelingen 

 

Forord  
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N¬r du etablerer egen virksomhed 
At starte egen virksomhed har store konsekvenser for dig og dine omgivelser. Der 
opst¬r en rÞkke spßrgsm¬l undervejs i processen. Denne h¬ndbog kan hjÞlpe 
dig med at besvare mange af spßrgsm¬lene. P¬ modsatte side finder du henvis-
ninger til de sider, der er relevante for dig, der vil starte egen virksomhed.  

Tilbud til ivÞrksÞttere 
R¬dgivningen af ivÞrksÞttere i Aalborg Kommune tager udgangspunkt i Aalborg 
Kommunes Erhvervsafdeling, som har stor erfaring i vejledning af dem, som p¬-
tÞnker at starte egen virksomhed. Erhvervsafdelingens konsulenter yder basis-
r¬dgivning til ivÞrksÞttere. De kan endvidere henvise dig til andre forvaltninger 
og myndigheder samt eksterne r¬dgivere i forbindelse med din virksomheds start 
og fßrste levetid. 

P¬ side 8 og 9 kan du lÞse om, hvilke tilbud Aalborg Kommunes Erhvervsafde-
ling har til dig som ivÞrksÞtter. 

Til dig der vil  
starte virksomhed  
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Til dig der vil  
udvide eller flytte  
din virksomhed  

 

Vil du udvide eller flytte din virksomhed?  
Selvom du har vÞret selvstÞndig erhvervsdrivende i et stykke tid, kan der opst¬ 
spßrgsm¬l, hvis du overvejer at udvide eller flytte din virksomhed. Dette kan vÞre 
spßrgsm¬l omkring finansiering, arbejdsmiljß og eksport.  

P¬ modsatte side er der listet en rÞkke af de aktuelle emner i forbindelse med 
udvidelse eller flytningen af en virksomhed. Bliver du i tvivl om, hvor du skal hen-

vende dig, er du altid velkommen til at kontakte Erhvervsafdelingen. 

P¬ side 8 og 9 kan du lÞse om, hvad Aalborg Kommunes Erhvervsafdeling kan 
vÞre dig behjÞlpelig med, hvis du vil flytte eller udvide din virksomhed. 
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Erhvervsafdelingen  
Aalborg Kommune tilbyder en m¬lrettet og professionel erhvervsservice til alle 
virksomheder, der har visioner for fremtiden. Dette sker med afsÞt i Erhvervsaf-
delingen, der indg¬r i Borgmesterens Forvaltning. Aalborg Kommunes Erhvervs-
afdeling tilbyder din virksomhed vÞrdifuld vejledning og viden, der kan medvirke 
til at sikre vÞkst, stßrre omsÞtning og flere arbejdspladser. Erhvervsafdelingen 
vejleder ivÞrksÞttere til at trÞffe kvalificerede beslutninger i forbindelse med 
etablering af egen virksomhed.  

Til dig der vil starte virksomhed  
Erhvervsafdelingen i Aalborg Kommune yder ivÞrksÞtterr¬dgivning. Du har mu-
lighed for at booke et mßde med en erhvervskonsulent, der giver dig basisr¬dgiv-
ning. Konsulenterne kan henvise dig til revisor, reklamebureau eller hvem du i 
ßvrigt m¬ have behov for i forbindelse med opstarten af din virksomhed. Er-
hvervsafdelingen er medarrangßr af ivÞrksÞtterkurser, hvor du kan f¬ mere vi-
den om, hvad det indebÞrer at vÞre selvstÞndig. 

Forretningsplan  
Det er en god ide at udarbejde en forretningsplan i forbindelse med start af egen 
virksomhed. Forretningsplanen ligger til grund for den ivÞrksÞtterr¬dgivning, 
som Erhvervsafdelingen yder. Det er vigtigt, at du ikke blot f¬r styr p¬ din id®, 
men at du ogs¬ tÞnker p¬ finansiering, afsÞtning, produktion og organisering af 
din kommende virksomhed. Hos Erhvervsafdelingen er der mulighed for, at disku-
tere udfordringerne og barriererne for dig som ivÞrksÞtter.  

 

Erhvervsafdelingen  
Boulevarden 13 
9000 Aalborg 
Tlf.: 9931 1570 
erhverv@aalborg.dk 
www.aalborgkommune.dk 
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Til dig der vil udvide eller flytte din virksomhed  
I Aalborg Kommunes Erhvervsafdeling er ansat en rÞkke erfarne erhvervskonsu-
lenter. De kan r¬dgive dig om, hvad du skal vÞre opmÞrksom p¬, hvis du p¬tÞn-
ker at udvide eller flytte din virksomhed. Erhvervskonsulenterne hjÞlper ogs¬ ger-
ne virksomheder med at finde relevante samarbejdspartnere, finansiering, strate-
giudvikling, afsÞtningsmuligheder eller udviklingsprojekter, der kunne have inte-
resse for netop din virksomhed. 

Erhvervsprojekter  
Aalborg Kommunes Erhvervsafdeling administrerer og indg¬r lßbende i en rÞkke 
projekter, som de lokale virksomheder kan nyde gavn af. Der er bl.a. igangvÞren-
de projekter om vÞkstivÞrksÞttere, oplevelsesßkonomi, bio-
medicovirksomheder, IKT samt netvÞrk og klyngedannelser. Kontakt Erhvervsaf-
delingen for yderligere information om projekterne. 

VÞksthus Nordjylland 
VÞksthus Nordjylland vejleder ivÞrksÞttere og virksomheder, der har ambitißse 
planer om udvikling og vÞkst. LÞs mere om VÞksthusets tilbud p¬ 
www.vhnordjylland.dk og www.startvaekst.dk. 

Virk.dk  
Hjemmesiden www.virk.dk er erhvervslivets indgang til det offentlige. Siden inde-
holder relevante oplysninger og vÞrktßjer til dig, der har egen virksomhed.  

http://www.vhnordjylland.dk
http://www.startvaekst.dk
http://www.virk.dk
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Ud over Danmarks grÞnser? 
Hvis du vil afsÞtte varer uden for Danmarks grÞnser, kan NordDanmarks EU-
kontor hjÞlpe dig med international kontaktï og vidensformidling samt finansie-
ringsmuligheder. Fra kontorerne i Aalborg, Bruxelles og Beijing stiller de informati-
on, viden og kompetencer til r¬dighed for regionens virksomheder. Ydelserne kan 
sammensÞttes efter virksomhedens konkrete behov. Nogle af ydelserne er gratis 
at gßre brug af, mens andre koster penge.  

Vil du inddrages i et EU -medfinansieret udviklingsprojekt?  
NordDanmarks EU-kontor kan hjÞlpe dig med at blive inddraget i EU-
medfinansierede udviklingsprojekter. Medarbejderne tilbyder erfaren og professio-
nel r¬dgivning i hele processen fra projektid® til projektets gennemfßrelse og af-
slutning.  

Virksomhedsforum - et netvÞrk med fokus p¬ det internationale 
NordDanmarks EU-kontor har oprettet et virksomhedsforum for norddanske virk-
somheder. Det giver norddanske virksomheder bedre adgang til det europÞiske 
marked. Medlemmerne af virksomhedsforum f¬r bl.a. adgang til internationale 
kontakter og netvÞrk, skrÞddersyet service fra erfarne konsulenter og adgang til 
centralt beliggende kontorfaciliteter i Bruxelles eller Beijing.  

NordDanmarks EU -kontor  
Boulevarden 13 
9000 Aalborg 
Tlf.: 9931 1530 
eu-kontor@aalborg.dk 
www.eu-norddanmark.dk 
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Forsyningsvirksomhederne  
Stigsborg Brygge 5 
Postboks 222 
9400 Nßrresundby 
Tlf.: 9931 9400 
forsyning@aalborg.dk 
www.forsyning.dk  

 

Har din virksomhed behov for  
gas, el, fjernvarme, vand, kloak eller renovation?  
Forsyningsvirksomhederne sßrger for energi og vand i stßrstedelen af Aalborg 
Kommune. Forsyningsvirksomhederne h¬ndterer spildevand og affald for private 
boliger og virksomheder i hele kommunen. Det sker gennem seks driftsvirksom-
heder ï en for hver forsyningsart. De er alle samlet under en fÞlles administrati-
on, som st¬r for den overordnede planlÞgning for hele kommunen vedrßrende 
varme, vand, spildevand og affald. Det giver mulighed for rationel koordinering og 
afvejning af de forskellige forsyningsarters stÞrke og svage sider. Forsyningsvirk-
somhederne udarbejder hvert ¬r grßnne regnskaber, hvori virksomheder kan se 
miljßdeklaration for nogle af forsyningsarterne. 

Energicenter Aalborg  
Energicenter Aalborg r¬dgiver bolig- og erhvervskunder om forsyning og miljß 
inden for alle seks forsyningsarter. I sÞrlig fokus er r¬dgivningen om energi- og 
ressourceforbrug. Energicentret tilbyder bl.a. en gennemgang af virksomhedens 
energiforbrug og forslag til mulige besparelser ï ofte med store besparelser p¬ 
energiregningen. F¬ mere information ved at kontakte Energicenter Aalborg p¬ 
telefon 9931 4666. 
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Teknik - og Miljßforvaltningen 
Stigsborg Brygge 5 
Postboks 219 
9400 Nßrresundby 
Tlf.: 9931 2000 
teknik.miljoe@aalborg.dk  
www.aalborgkommune.dk 

 

Har du brug for en byggegrund?  
Hvis din virksomhed har behov for at flytte i nyt, kan Teknik- og Miljßforvaltningen 
anvise, hvor kommunen har ledige grunde.  

Er din virksomhed underlagt en lokalplan?  
Teknik- og Miljßforvaltningen har ansvaret for fysisk planlÞgning, byggesager, 
miljß- og naturforhold, vandlßb, veje, trafik, parkering og grßnne omr¬der. Forvalt-
ningen ligger inde med oplysninger om, hvorvidt bygninger eller lokaler m¬ bru-
ges til erhverv. Ikke alle lokaler m¬ bruges til erhverv, f.eks. fordi de ligger i et bo-
ligomr¬de. 

Har du behov for at bygge nyt eller bygge om?  
N¬r du skal bygge nyt, til eller om, skal du udfylde og indsende et skema til Tek-
nik- og Miljßforvaltningen. 

Skemaerne kan du finde p¬ www.aalborgkommune.dk eller du kan f¬ dem udle-
veret ved henvendelse til Kundecenteret p¬ Stigsborg Brygge. 

Hvad med brandgodkendelse osv.?  
Det er din bygger¬dgiver fra Teknik- og Miljßforvaltningen, der retter henvendelse 
til Beredskabscenteret samt andre aktßrer, der er nßdvendige for, at du kan f¬ 
dine lokaler godkendt til erhverv. 

http://www.aalborgkommune.dk
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TÞnk p¬ miljßet - overholder du miljßkravene? 
 
Miljßkrav 
Virksomhedsafdelingen i Teknik- og Miljßforvaltningen varetager godkendelse og 
tilsyn af virksomheder, der er underlagt miljßkrav i forbindelse med etablering af 
virksomheden (stßj, affald, lugtgener, spildevand, jordforurening og lignende). 
Dette gÞlder sÞrligt restauranter og forurenende virksomheder, f.eks. mekaniker-
vÞrksteder. Teknik- og Miljßforvaltningen har ansvaret for fysisk planlÞgning, 
byggesager, miljß- og naturforhold, vandlßb, veje, trafik, parkering og grßnne om-
r¬der. 

Miljß- og energistyring  
Aalborg Kommune har udarbejdet en manual, der kan vejlede dig omkring miljß- 
og energistyring. Manualens titel er ôManual til dig, der vil vide mere om at indfßre 
miljß- og energistyring i mindre virksomhederô, og kan findes p¬ Aalborg Kommu-
nes hjemmeside. Yderligere information findes p¬ Miljßstyrelsens hjemmeside 
www.mst.dk. 

Kundecenteret  
Kundecenteret p¬ Stigsborg Brygge er din indgang til Teknik- og Miljßforvaltnin-
gen og Forsyningsvirksomhederne. Her kan du f¬ r¬dgivning og information inden 
for forvaltningernes kerneydelser. 

http://www.mst.dk
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Beredskabsloven  
Beredskabscenter Aalborg varetager forskellige opgaver i henhold til beredskabs-
loven. De yder brandteknisk r¬dgivning og vejledning til bygherrer, virksomheder 
og myndigheder, de udfßrer brandteknisk byggesagsbehandling og brandsyn af 
virksomheder, der er omfattet af beredskabslovens bestemmelser, og de udfßrer 
brandteknisk byggesagsbehandling af virksomheder omfattet af bygningsregle-
mentet efter aftale med Teknik- og Miljßforvaltningen.  

Til dig der vil starte virksomhed  
Hos Beredskabscenter Aalborg kan du f¬ oplysninger om, hvorvidt den virksom-
hed, du p¬tÞnker at starte, er omfattet af beredskabslovens bestemmelser, og 
om det er Beredskabscenter Aalborg, der udfßrer den brandtekniske sagsbe-
handling. 

Til dig der vil udvide eller flytte din virksomhed  
Hos Beredskabscenter Aalborg kan du f¬ oplysninger om, hvorvidt udvidelse eller 
flytning vil medfßre, at din virksomhed bliver omfattet af beredskabslovens be-
stemmelser, eller om det vil medfßre Þndringer af de brandmÞssige krav, hvis 
virksomheden allerede er omfattet af reglerne. 

 

Beredskabscenter Aalborg  
Thomas Boss Gade 6 
Postboks 529 
9100 Aalborg 
Tlf.: 7011 5511 
beredskab@aalborg.dk 
www.aalborgkommune.dk/beredskab 
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Lager - og Indkßbskontoret 
Hjulmagervej 24 
9000 Aalborg 
Tlf.: 9931 4680 
indkoeb@aalborg.dk 
www.aalborgkommune.dk 

 

Vil du handle med kommunen?  
Hvis din virksomhed vil handle med Aalborg Kommune, skal du henvende dig til 
Lager- og Indkßbskontoret. Her har de ansvaret for de indkßbsaftaler, licitationer 
m.v., som kommunen indg¬r med private virksomheder. P¬ www.aalborg-
kommune.dk kan du finde yderligere information. 

Indkßbspolitikken 
Indkßbspolitikken giver leverandßrer og andre kommuner mulighed for at se, 
hvad der bliver lagt vÞgt p¬, n¬r Aalborg Kommune kßber ind. Er du interesseret 
i at indg¬ indkßbsaftale med Aalborg Kommune, skal du henvende dig til Indkßbs-
aftalefunktionen. Er dit vareomr¬de eller din tjenesteydelse ikke omfattet af eksi-
sterende indkßbsaftaler, vil det blive vurderet, hvorn¬r det er hensigtsmÞssigt at 
tage stilling til det nye indkßbsomr¬de. 

Udbudspolitikken  
Kommunens udbudspolitik ang¬r s¬vel indkßb af varer og tjenesteydelser, som 
opgaver p¬ bygge- og anlÞgsomr¬det. Udbudspolitikken indeholder en beskrivel-
se af Aalborg Kommunes principper for valg af leverandßrer, kvalitetsopfßlgning, 
omkostningskalkulation, procedurer, personaleinddragelse og anvendelse af soci-
ale klausuler. 

Hvis du ßnsker udbudsmaterialet tilsendt eller at afgive et tilbud, s¬ send en mail 
til indkoeb@aalborg.dk med angivelse af udbudsomr¬de samt virksomhedens 
kontaktoplysninger (navn, adresse og mail). 

http://www.aalborg-kommune.dk
http://www.aalborg-kommune.dk
mailto:indkoeb@aalborg.dk
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Vil du ansÞtte medarbejdere? 
Jobcenter Aalborg formidler arbejdskraft og r¬dgiver om alle aspekter inden for 
arbejdsmarkedet, f.eks. rekruttering og uddannelse af medarbejdere - herunder 
brug af jobnet.dk til at finde nye medarbejdere. I forhold til ansÞttelse af medar-
bejder med sÞrlige behov, kan Jobcenteret r¬dgive om mulighederne for lßntil-
skud og oprettelse af fleksjob. 

Har du en syg medarbejder?  
Jobcenter Aalborg kan hjÞlpe dig med at forebygge sygefravÞr eller g¬ ind i sa-
ger, hvor det handler om at fastholde en medarbejder i jobbet, der er truet af syg-
dom, personlige eller sociale problemer. 

Service til virksomheder  
Jobcenter Aalborg har stor erfaring i at yde en god service til virksomheder. For at 
sikre din virksomhed en let adgang til Jobcentret, er der oprettet et sÞrligt Job- og 
Virksomhedscenter. Centret r¬dgiver om alle dele af jobcentrets ydelser og kan 
guide dig videre til andre offentlige myndigheder, a-kasser mv. 

Jobcenter Aalborg  
Vestre Havnepromenade 15 
9000 Aalborg 
Tlf.: 9931 9000 
jobcenter@aalborg.dk 
www.jobnet.dk 
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Skattecenter Aalborg  
Skibsbyggerivej 5 
9000 Aalborg 
Tlf.: 7222 1818 
www.kontakt.skat.dk 
www.skat.dk 

 

Hvordan bliver du registreret hos SKAT?  
Alle virksomheder skal have et CVR nummer og registreres hos SKAT. Selve re-
gistreringen er gratis, og foreg¬r hos Erhvervs- og Selskabsstyrelsen (se nÞste 
side). N¬r din virksomhed er registreret, skal den opkrÞve og afregne en rÞkke 
skatter og afgifter til SKAT, eksempelvis A-skat (hvis du er arbejdsgiver), moms, 
lßnsumsafgift og andre afgifter. 

IvÞrksÞttermappe 
SKAT har udarbejdet en ivÞrksÞttermappe med relevante informationer til dig, 
der vil starte egen virksomhed. Mappen kan afhentes hos dit lokale skattecenter. 
Du kan finde flere informationer p¬ www.skat.dk. Hvis du har yderligere spßrgs-
m¬l, kan du aftale et mßde p¬ et af regionens skattecentre.  

http://www.skat.dk
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Erhvervs - og Selskabsstyrel-
sen 
Kampmannsgade 1 
1780 Kßbenhavn V 
Tlf.: 3330 7700 
eogs@eogs.dk 
www.eogs.dk 

 

Hvordan skal du registrere din virksomhed?  
N¬r du etablerer egen virksomhed, skal du registrere din virksomhed. Selve regi-
streringen er gratis og foreg¬r hos Erhvervs- og Selskabsstyrelsen. N¬r din virk-
somhed er registreret, skal den opkrÞve og afregne en rÞkke skatter ï herunder 
moms og afgifter til SKAT. Sßrg for at blive registreret i god tid, og senest 8 dage 
inden du starter din virksomhed. 

Du kan registrere din virksomhed p¬ www.eogs.dk, hvor du ogs¬ kan hente og 
udfylde registreringsblanketten. Du skal sende blanketten til Erhvervs- og Sel-
skabsstyrelsen. 

CVR nummer og momsnummer  
At registrere sin virksomhed kaldes ogs¬ at blive momsregistreret eller at f¬ et 
CVR (Centrale Virksomheds Register) nummer. Du skal registreres/omregistreres 
i forbindelse med: 

Start: N¬r din virksomhed skal momsregistreres eller tilmeldes nye pligter     
(afregning af A-skat eller punktafgifter). 

Îndringer: Hvis du har Þndringer til din virksomheds grundoplysninger 
(adresse-, navne-, eller brancheskift). 

Ophßr: Hvis din virksomhed ophßrer eller overdrages og dine pligter derfor skal 
stoppes. 

http://www.eogs.dk
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NÞringsprßven 
 
Hvem skal tage nÞringsprßven? 
Hvis du vil drive fßdevarebutik, fßdevareengrosvirksomhed eller restaurations- og 
hotelvirksomhed, skal du best¬ nÞringsprßven. Hvis du allerede har en godkendt 
erhvervsuddannelse, er du fritaget fra at tage nÞringsprßven. P¬ www.eogs.dk 
under ônÞringsprßveô kan du se, hvilke uddannelser der er godkendte. 

Hvad g¬r nÞringsprßven ud p¬? 
Der er tre forskellige nÞringsprßver; en til restauranter, en til fßdevarebutikker og 
fßdevareengrosvirksomheder og en til fßdevarebutikker og fßdevareengrosvirk-
somheder, der gerne vil ¬bne en restaurant. Tager du nÞringsprßven for restau-
rationer, er du godkendt til det hele. 

Hvor afholdes prßven? 
Prßven afholdes p¬ prßvesteder, der er godkendt af Erhvervs- og Selskabsstyrel-
sen. Der findes prßvesteder i hele landet. I Aalborg foreg¬r det p¬ Aalborg Han-
delsskole, Tech College Aalborg og AMU Nordjylland. Du kan finde det nÞrmeste 
sted p¬ www.virk.dk. 

http://www.eogs.dk
mailto:indkoeb@aalborg.dk
http://billedbank.aalborg.dk/visArtikel.asp?artikelID=393&mode=download&billedeID=589
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Nordjyllands Politi  
Tilladelseskontoret  
Jyllandsgade 27 
9100 Aalborg 
Tlf.: 9630 1448 
njyl@politi.dk 
www.politi.dk/Nordjylland 

 

Har du behov for nÞringsbrev? 
Hvis din virksomhed skal servere mad og drikkevarer, skal du ansßge Politime-
steren om at udstede et nÞringsbrev til dig. Du m¬ ikke p¬begynde virksomhe-
den, fßr nÞringsbrevet er udstedt. 

Har du behov for alkoholbevilling?  
Virksomheder der serverer stÞrke drikkevarer, herunder ßl og vin, skal desuden 
have en alkoholbevilling. Kun personer, der har nÞringsbrev til det forretnings-
sted, hvor der skal serveres alkohol, kan f¬ alkoholbevilling. 

Blanketter vedrßrende alkoholbevilling, nÞringsbrev og andre bevillinger kan fin-
des p¬ www.politi.dk/Nordjylland. 

Salg af fßdevarer krÞver optagelse i NÞringsbasen 
Alle virksomheder, der sÞlger fßdevarer for mere end 50.000 kr. om ¬ret, skal 
som udgangspunkt registreres i NÞringsbasen. Fßdevarer opfattes i denne sam-
menhÞng som madvarer af enhver art f.eks. ßl, vin, sodavand og andre fßdeva-
rer. NÞringsbasen har to form¬l. For det fßrste skal den sikre, at de der driver 
fßdevarebutik, fßdevareengrosvirksomhed eller restauration, kender de vigtigste 
regler p¬ omr¬det. For det andet skal den sikre, at den enkelte virksomheds 
eventuelle overtrÞdelser samles et sted, uanset hvilken lovgivning virksomheden 
har overtr¬dt. 

Optagelse i NÞringsbasen skal gßres online p¬ www.naeringsbasen.dk. Restau-
rationer skal dog henvende sig til det lokale politi.  

mailto:njyl@politi.dk
http://www.politi.dk/Nordjylland
http://www.naeringsbasen.dk
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Fßdevarestyrelsen  
Fßdevareafdeling Aalborg 
Sofiendalsvej 90 
9200 Aalborg SV 
Tlf.: 7227 5000 
kontr.aalborg.nord@fyst.dk 
www.foedevarestyrelsen.dk 

 

Arbejder du med fßdevarer? 
I nogle tilfÞlde skal der ske registrering hos andre sÞrmyndigheder, n¬r du star-
ter virksomhed. Eksempelvis inden for fßdevareomr¬det, hvor der skal ske regi-
strering eller autorisering hos den lokale fßdevaremyndighed. 

Erhvervs- og Selskabsstyrelsen foretager selve registreringen. Herefter sendes 
oplysningerne til relevante myndigheder, primÞrt SKAT, der afslutter sagsbe-
handlingen og fremsender registreringsbevis. 

Fßdevarestyrelsens kontrolafdeling 
Fßdevarestyrelsens kontrolafdeling i Aalborg foretager registrering og tilsyn af al 
handel med levnedsmidler i hele Nordjylland. Afdelingen foretager registrering, 
godkendelse og tilsyn af alt detailsalg og behandling af levnedsmidler. 
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Arbejdstilsynet  
Postboks 1228 
0900 Kßbenhavn C 
Tlf.: 7012 1288 
at@at.dk 
www.at.dk 

 

Er virksomhedens arbejdsmiljß godt? 
Arbejdstilsynet er den danske myndighed p¬ arbejdsmiljßomr¬det. Arbejdstilsynet 
medvirker til et sikkert, sundt og udviklende arbejdsmiljß ved effektivt tilsyn, m¬l-
rettet regulering og information. Arbejdstilsynet fokuserer p¬ de vÞsentligste ar-
bejdsmiljßproblemer og retter deres indsats mod virksomheder med et belastet 
arbejdsmiljß. 

BAR (Branche Arbejdsmiljß R¬d) 
Du har som arbejdsgiver ansvaret for et sikkert og sundt arbejdsmiljß i virksomhe-
den. P¬ alle arbejdspladser er der regler, der skal sikre medarbejdernes fysiske 
sundhed og sikkerhed. Arbejdstilsynet har oprettet 11 forskellige BAR - de kan 
oplyse om reglerne inden for din branche. 

Screening  
Alle virksomheder bliver screenet. En screening er en hurtig gennemgang af virk-
somhedens arbejdsmiljß, som arbejdstilsynet foretager af alle virksomheder med 
ansatte. P¬ den m¬de finder arbejdstilsynet frem til de virksomheder, som har 
eller kan have vÞsentlige arbejdsmiljßproblemer, og som derfor har behov for 
flere og grundigere tilsyn. 

APV (Arbejdspladsvurdering)  
Alle virksomheder med ansatte skal udarbejde en skriftlig arbejdspladsvurdering 
(APV). Arbejdspladsvurderingen udarbejdes af arbejdsgiveren og sikkerhedsorga-
nisationen eller de ansatte i fÞllesskab. Fßrste skridt er at gennemg¬ virksomhe-
dens arbejdsmiljß og beskrive arbejdsmiljßproblemerne. Som hjÞlp til denne kort-
lÞgning, kan du p¬ arbejdstilsynets hjemmeside finde APV-tjeklister for forskelli-
ge brancher, som du kan printe eller udfylde elektronisk. Tjeklisterne er isÞr et 
tilbud til mindre virksomheder.  
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Arbejdsdirektoratet  
Stormgade 10 
Postboks 1103 
1009 Kßbenhavn K 
Tlf.: 3810 6011 
adir@adir.dk 
www.adir.dk 

 

Hvordan skal din virksomhed og dine produkter forsikres?  
Det er vigtigt, at du forsikrer alt, hvad der har med din virksomhed at gßre. Du 
skal tegne de forsikringer, der dÞkker dig og din virksomhed bedst, s¬ du hver-
ken over- eller underforsikrer dig. Nogle forsikringer er lovpligtige, men der er stor 
forskel p¬, hvilke forsikringer virksomheden skal eller kan tegne. Dette afhÞnger 
bl.a. af branche og virksomhedens stßrrelse. 

Sygedagpengeforsikring  
N¬r du etablerer egen virksomhed, har du som din egen arbejdsgiver ikke auto-
matisk ret til lßn eller sygedagpenge. Som selvstÞndig erhvervsdrivende er du 
selv ßkonomisk ansvarlig for de fßrste 14 dage i en eventuel sygdomsperiode. 
Dette kan du sikre dig imod gennem arbejdsdirektoratets sygedagspengeforsik-
ring for selvstÞndige erhvervsdrivende. 

P¬ www.adir.dk kan du finde yderligere oplysninger samt tilmeldingsblanketter. 

http://www.adir.dk
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Aalborg Universitet  
Fredrik Bajers Vej 5 
Postboks 159 
9100 Aalborg 
Tlf.: 9635 8080 
aau@aau.dk 
www.aau.dk 

 

Vil du samarbejde med universitetet?  
Der er flere muligheder for at samarbejde med Aalborg Universitet. Hvis din virk-
somhed producerer ny viden eller ßnsker at indg¬ i forskningsarbejde, har du mu-
lighed for at samarbejde med forskere eller studerende. LÞs mere p¬ 
www.samarbejde.aau.dk/kontakt. 

Vil du tilbyde studiejob eller praktikophold?  
Hvis du har relevante arbejdsopgaver, har du mulighed for at sßge en studerende 
fra universitetet til et studiejob eller et praktikophold. For at sikre, at du f¬r kontakt 
til de rigtige, skal du henvende dig til sekretÞren p¬ det relevante institut. 

Projektsamarbejde  
En tredje mulighed er at indg¬ i et projektsamarbejde med nogle studerende, hvor 
de behandler en aktuel problemstilling for dig, eksempelvis udarbejdelse af mar-
kedsfßringsplan. Kontakt Videnskabsbutikken p¬ vb@adm.aau.dk for mere infor-
mation. 

http://www.samarbejde.aau.dk/kontakt
mailto:vb@adm.aau.dk
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Ïvrige uddannelsesin-
stitutioner i Aalborg 
Kommune  

 

Har du ßnske om at f¬ elever, praktikanter  
eller har du selv behov for uddannelse?  
Der er mange stßrre uddannelsesinstitutioner i Aalborg Kommune, som du kan 
kontakte, hvis du eller dine medarbejdere har behov for efteruddannelse eller hvis 
du vil have elever og praktikanter. 

Nordjyllands Erhvervsakademi  
Skolerne i Nordjyllands Erhvervsakademi tilbyder mange kursusaktiviteter, ek-
sempelvis inden for fagomr¬derne fremmedsprog, IT, ledelse og udviklingskurser. 
For flere informationer www.noea.dk. 

Aalborg Handelsskole  
Kursusafdelingen tilbyder kompetencegivende kurser til dig og dine medarbejdere 
inden for IT, sprog, ßkonomi, ledelse, kommunikation og salg. Kontakt Kursusaf-
delingen p¬ tlf. 9936 4740 eller www.ahkurser.dk for mere information. 

Tech College Aalborg  
Tech College Aalborg, det tidligere Aalborg Tekniske Skole, tilbyder specialisere-
de faglige efteruddannelser inden for flere brancher. For flere informationer 
www.techcollege.dk. 

AMU Nordjylland  
AMU Nordjylland uddanner og opkvalificerer medarbejdere og selvstÞndige. Akti-
viteterne er samlet i syv uddannelsesï og udviklingscentre: Transport og logistik, 
Byggeri, Elektronik og teknologi, Servicefagene, Det grßnne omr¬de, Proces og 
automatik og Organisationsudvikling. For f lere informationer  
www.amunordjylland.dk. 

 

http://www.noea.dk
http://www.ahkurser.dk
http://www.techcollege.dk
http://www.amunordjylland.dk

